ING. JORGE ROSINOL ABREU, Presidente del Ayuntamiento del Municipio de
Carmen, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102 de la Constitucion Politica del
Estado de Campeche; 61, fraccion 11, 146, 149 y 150 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche, y demés articulos de la Ley Reglamentaria
del Capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado de Campeche y de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Campeche, a los ciudadanos y autoridades del

Municipio, para su publicacion y debida observancia, hago saber:

Que el Ayuntamiento del Municipio de Carmen, en sesién ordinaria de Cabildo
celebrada el dia veintisiete del mes de octubre del afio dos mil cinco, ha tenido

a bien en aprobar y expedir el siguiente:

MANUAL PARA EL USO Y CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CARMEN

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El Manual para el uso y control del parque vehicular del
Ayuntamiento del Municipio de Carmen, se constituye como un instrumento que
ordena la estructura organica del Municipio de Carmen, regula y norma el uso y
control del parque vehicular del Ayuntamiento, con base a lo estipulado en el
Reglamento Interior del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Carmen y
el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Carmen.

Este procedimiento servird como norma, orientacién y apoyo a todo el personal
gue se desempefia dentro del Ayuntamiento del Municipio de Carmen, para que
cumplan eficazmente sus funciones. Su objetivo especifico es cubrir las

necesidades de entrega de correspondencia oficial, traslado de materiales u



otras actividades oficiales de las diferentes areas que integran la administracion

del Municipio de Carmen, mediante la utilizacion del parque vehicular asignado.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Manual se entendera por:

A)
B)

©)

D)

E)

F)

G)
H)

AYUNTAMIENTO. Ayuntamiento del Municipio de Carmen.

BITACORA DE CONTROL. Es el libro o cuaderno en la que se escribe
todas las actividades de uso, conservacién, preservacion 'y
mantenimiento de los vehiculos oficiales.

DEPENDENCIAS: Las direcciones, coordinaciones, jefaturas o
departamentos que conforman el Ayuntamiento del Municipio de
Carmen.

DIRECCION. Direccion de Unidad Administrativa del Ayuntamiento del
Municipio de Carmen.

MANUAL. Manual para el Uso y Control del Parque vehicular del
Ayuntamiento del Municipio de Carmen.

RESGUARDO DE VEHICULO. Documento escrito y firmado donde se
acredita que el titular de la dependencia respectiva, tiene bajo su
responsabilidad un bien automotor para su uso, conservacion,
preservacion y mantenimiento.

USUARIO. El que usa ordinaria o frecuentemente los vehiculos oficiales.
VEHICULO OFICIAL. Son bienes automotores propiedad, o mediante
posesion derivada, del Ayuntamiento del Municipio de Carmen, que se
ponen bajo resguardo para sSu uso, conservacion, preservacion y
mantenimiento, de las direcciones, coordinaciones, jefaturas o

departamentos y organismos auxiliares.

ARTICULO 3. Son autoridades competentes para la aplicacion de este Manual:

EL Ayuntamiento del Municipio de Carmen;
El presidente Municipal de Carmen;
La Direccion de la Unidad Administrativa del Ayuntamiento del Municipio

de Carmen; y



V.

Los demas servidores publicos en los que las autoridades municipales
referidas en las fracciones anteriores deleguen sus facultades, para el

eficaz cumplimiento de los objetivos del presente manual.

CAPITULO 11
DEL USO DE LOS VEHICULOS

ARTICULO 4. Los vehiculos oficiales son bienes automotores propiedad, o

mediante posesion derivada, del Ayuntamiento del Municipio de Carmen, que se

ponen bajo resguardo para su uso, conservacion, preservacion y mantenimiento

de las dependencias y demas instancias administrativas, resguardo que debera

ser firmado por el titular de la dependencia, pudiendo el titular delegar por

escrito la responsabilidad a sus subalternos para que maneje la unidad durante

el desarrollo de sus actividades laborales.

ARTICULO 5. Las normas establecidas en el presente manual se sujetaran de

acuerdo a las disposiciones siguientes:

Los vehiculos oficiales podran ser asignados a una dependencia por la
Direccion de la Unidad Administrativa, previa firma del resguardo
correspondiente en el que se asentaran los datos, tanto del responsable,
como del vehiculo, asi como su estado mecanico, material y eléctrico.

En caso de requerir vehiculos para efectuar comisiones dentro y fuera
del Municipio de Carmen, la dependencia solicitante debera remitir oficio
a la Direccion de la Unidad Administrativa, el cual deberd contener los
datos de fecha, hora, nombre y nimero de personas comisionadas y
lugar de destino de los solicitantes, debidamente firmada por el titular,
coordinador o jefe del area que corresponda.

So6lo podran ser responsables de vehiculos oficiales, aquellas personas
registradas como personal del Ayuntamiento del Municipio de Carmen,
previa autorizacion por escrito del titular de la dependencia

correspondiente.



V.

VI.

VII.

VIII.

I1X.

XI.

XI1.

Cuando el responsable no sea empleado directo del Ayuntamiento, la
asignacion del vehiculo debera ser autorizada por el érgano ejecutor del
ente publico referido, mediante contrato de comodato.

El vehiculo no podra ser usado ni ocupado por hijos o familiares del
responsable, aln cuando sea en compafiia de éste.

El vehiculo s6lo podra ser usado en actividades oficiales y podra ser
ocupado por el personal del Ayuntamiento o de quienes estén
directamente involucradas con las actividades propias de la dependencia.
En ningun caso estara autorizado para uso particular, personal o familiar,
cuando ésta Ultima circunstancia sea detectada, el responsable estara
sujeto a la pérdida de la custodia del vehiculo oficial o del cargo que
desempefie.

Es responsabilidad del usuario entregar el vehiculo oficial, cuando asi lo
requiera la Direccién de la Unidad Administrativa del Ayuntamiento,
dentro de las 24 horas siguientes a la notificacion del requerimiento, en
las condiciones en que le fue entregado.

En el caso de que el vehiculo sea utilizado para recorrido familiares, del
colegio o cualquier otra actividad particular, el responsable estara sujeto
a que se le retire la custodia del vehiculo oficial.

EL responsable de un vehiculo oficial deberd contar licencia vigente y
debera enviar copia fotostatica de la misma a la Direccion de la Unidad
Administrativa.

Si el usuario del vehiculo no tiene licencia vigente, no podra hacer uso
del vehiculo oficial. En caso de que el servidor publico haga caso omiso
de esta ultima disposicion, seré responsable de los dafios que le cause al
vehiculo y a terceros independientemente de la sancion laboral a que se
haga acreedor.

El responsable de un vehiculo oficial debera contar y conservar dentro
del vehiculo, todos los documentos inherentes a éste, como son
calcomanias vigentes adheridas, poéliza de seguro, tarjeta de circulacion,

oficio de comision, entre otros, segun sea el caso.



X

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

En caso de extravio o robo de documentos deberd de notificar
inmediatamente y por escrito a la Direccion de la Unidad Administrativa,
para trdmites de reposicion.

Todos los Usuarios de los vehiculos oficiales deberan respetar el
Reglamento de Seguridad Publica, Vialidad y Transito del Municipio de
Carmen y demas disposiciones juridicas vigentes.

Las infracciones y faltas cometidas al reglamento citado en la fraccién
que antecede, asi como cualquier violacion a otras leyes y reglamentos
estatales o federales, seran responsabilidad directa del usuario del
vehiculo.

La Direccién de la Unidad Administrativa a través del Departamento de
Parque Vehicular debera elaborar los lunes de cada semana un reporte a
las dependencias informando el grado de cumplimiento de estas
disposiciones.

Es responsabilidad del usuario prohibir el transporte en vehiculos
oficiales de cualquier especie o producto de la fauna y flora silvestre y

sus derivados, conforme a las Leyes y los reglamentos aplicables.

CAPITULO 111
CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 6. El uso, conservacion, preservacion y mantenimiento de los

vehiculos oficiales, deberan tener un control mediante bitacora por vehiculo, la

cual deberd ser requisitada y actualizada con cada salida de los mismos, entre

el titular del area, y el responsable de la custodia del vehiculo.

La bitacora de control sera elaborada por la dependencia correspondiente,

evaluada y controlada por la direccion de la Unidad Administrativa, la cual

contendra entre otros datos los siguientes:

Kilometraje al salir.
Kilometraje al regreso.

Descripcion del viaje o desplazamiento a realizar.



IV. Hora de salida y hora de llegada.

V. Inventario de herramientas.

V1. Inventario de elementos y aditamentos de la carroceria.
VIIl. Estado de la carroceria.

VI1II. Estado de la maquina.

IX. Nombre y nUmero de las personas que se transportan.

X. Cargas de combustible inicial.

ARTICULO 7. Los vehiculos oficiales deberan estar rotulados con el logotipo
del Ayuntamiento, area de asignacion y contar con una placa con el nimero
econdmico para que se facilite su reconocimiento, namero telefénico para
reporte de su uso, asi como un cédigo de inventario para el suministro de

combustible.

ARTICULO 8. En los vehiculos oficiales cuando por razones de seguridad o por
las necesidades del servicio se justifique la Contraloria Municipal podra
dispensar el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo que antecede, en
términos del articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de

Campeche.

ARTICULO 9. Los vehiculos oficiales sélo podran ser utilizados por las
personas autorizadas por el titular de la dependencia en horarios de trabajo. Y
no podran ser prestados a terceros.

En caso de algun accidente bajo el uso de un tercero, se le fincaran
responsabilidades a la persona en quien recaiga la custodia del vehiculo en el
horario y dia en que ocurra el accidente.

Lo anterior conforme a la Ley Reglamentaria del Capitulo XVII de la
Constitucién Politica del Estado de Campeche y demas disposiciones juridicas

vigentes.



CAPITULO IV
CLASIFICACION DE LOS VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 10. Los vehiculos oficiales de acuerdo con las actividades que
realicen las dependencias administrativas a la que se encuentren adscritos
podran ser de dos clases:

a) Administrativo.

b) Operativo.

ARTICULO 11. Los vehiculos de orden administrativo deberan permanecer
en los estacionamientos del Ayuntamiento asignados, en horarios y dias no
hébiles. Las dependencias deberan comunicar por escrito o correo electronico a
la Direccién de la Unidad Administrativa con atencién al Departamento de
Parque Vehicular a mas tardar a las 14:00 horas los dias viernes de cada
semana la relacién de los vehiculos asignados que quedaran resguardados en
horarios y dias no héabiles.

La Unidad Administrativa por conducto del Departamento de Parque Vehicular
remitira un reporte a la Contraloria Interna Municipal sobre los vehiculos
asignados a las dependencias y que circulen indebidamente los dias festivos y

fines de semana.

ARTICULO 12. Los vehiculos de orden operativo podran ser utilizados sélo
en actividades oficiales de trabajo, sin restricciones de dias ni horario, lo cual
deberd ser debidamente justificado y autorizado por escrito y bajo su
responsabilidad por el titular del area a la que estan asignados, quien debera
comunicar por escrito o correo electronico a la Direccion de la Unidad
Administrativa con atencion al Departamento del Parque Vehicular a mas tardar
a las 14:00 horas los dias viernes de cada semana la relacién de los vehiculos
gue operaran fuera de horarios y dias no habiles. Igualmente, deberan
pernoctar al final de éstas, dentro de los estacionamientos del Ayuntamiento

asignados.



ARTICULO 13. Tanto los vehiculos de tipo administrativo y operativo al
momento de salir de las instalaciones donde estan asignados deberan cumplir
con la bitacora de control. Es responsabilidad de la Direccion de la Unidad
Administrativa informar por escrito a la Contraloria Interna Municipal el

incumplimiento de estas disposiciones

ARTICULO 14. Es responsabilidad del vigilante una vez guardados, dentro de
los estacionamientos del Ayuntamiento asignados, los dias festivos y fines de

semana, la custodia de los vehiculos oficiales.

CAPITULO V
REVISTA FISICA DE LA UNIDAD Y DOCUMENTACION

ARTICULO 15. Los vehiculos oficiales deberan pasar revista fisica de la unidad
y documentacion en forma trimestral ante la Direccion de la Unidad
Administrativa, a través del Departamento de Parque Vehicular.

El responsable del vehiculo lo ser4 también de cualquier deterioro total o parcial
del motor, de la carroceria y de los interiores, estando obligado a la reparacién

del dafio. A excepcién del deterioro normal por el uso de la unidad.

ARTICULO 16. La Direccién de la Unidad Administrativa, a través del
Departamento del Parque vehicular, debera solicitar, previo a su vencimiento, la
renovacion de podlizas de seguros del parque vehicular, vigilando su

vencimiento.

ARTICULO 17. Los usuarios de los vehiculos oficiales estaran sujetos a las
disposiciones de este acuerdo, del articulo 89 y demas relativos de la
Constitucién Politica del Estado de Campeche y de la Ley Reglamentaria del

capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.



CAPITULO VI
DE LA CARGA DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 18. El H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen, cubrira los
gastos de combustible a vehiculos oficiales de acuerdo con el andlisis de carga
determinado entre la Direccion de la Unidad Administrativa y el area a la cual
esté asignado el vehiculo.

En caso de requerir vehiculos para efectuar comisiones fuera del Municipio de
Carmen, Unicamente se efectuara la carga de combustible inicial con vales de
gasolina, calculando el consumo que tendra de acuerdo con los destinos y el
rendimiento por kilometro. Este célculo es responsabilidad del titular de la

Direccion o del personal en quien delegue dicha funcién.

ARTICULO 19. La Direccién de la Unidad Administrativa asignara la estacion
de servicio, asi como dias y horarios en que sera suministrado el combustible al

vehiculo oficial, conforme a los contratos que para tal caso realice.

ARTICULO 20. La Direcciéon de la Unidad Administrativa debera mantener la

custodia de los vales de combustibles, vigilando su adecuado uso y asignacion.

ARTICULO 21. Para el suministro del combustible al vehiculo oficial seré
requisito indispensable que:

l. Esté dado de alta en la base de datos correspondiente.

Il.  Cuente con placa oficial del H. Ayuntamiento y nimero econdmico.

I11. Cuente con el cédigo de inventario de identificacion.

IV. Cuente con marcador de kilometraje en perfecto funcionamiento.

V. El suministro se realice en la estacion, horarios y dias designados.

V1. El vehiculo esté rotulado con logotipo del Ayuntamiento y &rea a la que

fue asignado, salvo lo dispuesto en el articulo 7 que antecede.

ARTICULO 22. Sera responsabilidad del usuario dar seguimiento a la bitacora

de suministro que para tal fin ha sido proporcionada por la Direccion de la



Unidad Administrativa. El suministro de combustible sera validado por el usuario
del vehiculo, a través de la firma que estampe en el documento

correspondiente.

ARTICULO 23. El usuario del vehiculo lo es también del combustible, por lo
tanto estard a su cargo la vigilancia y seguimiento en cuanto al rendimiento de
éste con respecto a los parametros proporcionados por la Direccion de la
Unidad Administrativa, por lo que no deberdn mantener los vehiculos con

menos de un cuarto de tanque de combustible.

ARTICULO 24. Si se detectare que se ha retirado combustible del tanque del
vehiculo, esto serd imputable al usuario del vehiculo, el cual quedaréa sujeto a la
pérdida del uso del vehiculo y a la del puesto o cargo en su caso, conforme a
las Condiciones Generales establecidas y a la Ley Reglamentaria del capitulo
XVII de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Las dependencias municipales apoyaran todas las medidas de control sugeridas
por la Direccion de la Unidad Administrativa que permitan un &ptimo

rendimiento respecto al consumo de combustible.

ARTICULO 25. El suministro de combustible a vehiculos no oficiales sera a
través de vales que proporcione la Direccién de la Unidad Administrativa, por
tanto, no seran aceptadas en los reembolsos de fondo fijo, facturas de gasolina

para unidades habilitadas.

CAPITULO VII
DEL MANTENIMIENTO A VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 26. El servicio de mantenimiento preventivo o correctivo que
requieran los vehiculos oficiales, seran proporcionados por los talleres
autorizados por la Direccion de la Unidad Administrativa, este servicio debera

ajustarse a los manuales técnico elaborados por los fabricantes, asi como a las



condiciones establecidas por la Direccion de la Unidad Administrativa. Cualquier
cambio a lo anterior, sera responsabilidad del responsable del vehiculo. La
Direccion de la Unidad Administrativa deberd contar por lo menos con tres
cotizaciones por escrito, verificando con el jefe del Departamento del Parque
Vehicular que se seleccione a los prestadores del servicio que ofrezcan mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad en el servicio, tiempo de entrega y

condiciones de pago.

ARTICULO 27. Para los vehiculos oficiales de modelos mas recientes, que se
encuentren en periodo de garantia, la Direccion de la Unidad Administrativa
extendera orden de servicio para que sean atendidos directamente por la
agencia distribuidora autorizada.

Los vehiculos oficiales recibiran servicio de mantenimiento en los periodos que
conforme a su uso y funcionamiento requieran y mediante orden de servicio
expedida por la Direccién de la Unidad Administrativa y en base al programa de

las dependencias.

ARTICULO 28. Los vehiculos oficiales no podran modificarse de su estado
original, quedando prohibido el uso de pelicula polarizada en el parabrisas,
medallén, y aletas, salvo lo dispuesto en el articulo 8 de este ordenamiento y

en la Ley correspondiente.

ARTICULO 29. Sera responsabilidad del usuario, solicitar y mantener al
corriente los servicios de mantenimiento preventivo de la unidad de acuerdo a
las recomendaciones del fabricante y lo establecido por la Direccion de la
Unidad Administrativa. Si la omision de esta responsabilidad ocasionara la
pérdida de la garantia del vehiculo, cuando éste se encuentre en dicho periodo,
el titular del vehiculo se hard acreedor a las sanciones administrativas
estipuladas en las Condiciones Generales de Trabajo y demas ordenamientos

juridicos vigentes.



ARTICULO 30. Todo servicio de mantenimiento proporcionado por los talleres
autorizados debera tener una garantia minima de treinta dias, no se autorizaran
reparaciones de los vehiculos que se encuentren dentro del periodo de
garantia, salvo que exista justificacion, o bien se trate de un concepto

diferente.

ARTICULO 31. Cualquier deficiencia en la prestacion del servicio por parte de
los talleres autorizados, deberad notificarse por escrito a la Direccion de la
Unidad Administrativa de manera inmediata, por parte del responsable con el

visto bueno del titular de la dependencia a la que se encuentre adscrito.

ARTICULO 32. Solo procedera el pago por concepto de reparacion de
vehiculos oficiales cuando las descomposturas ocurran en el desempefio de
actividades oficiales y por causas no imputables al responsable. Cualquier
situacion en contrario requerird la justificacion del titular de la dependencia
para analisis y dictamen de la Contraloria Interna y la Direccion de la Unidad
Administrativa. De encontrarse irregularidades se estara a lo dispuesto en la
Ley Reglamentaria del capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado de

Campeche.

ARTICULO 33. Las facturas por concepto del servicio de mantenimiento de los
vehiculos oficiales seran tramitadas para efectos de pago, con base en la
autorizacion de la solicitud respectiva y el importe presupuestal comprometido
en la factura, requiriéndose Unicamente la firma del titular de la dependencia

que recibe estos servicios 0 quien éste designe.

CAPITULO V111
DE LAS LLANTAS, ACUMULADORES Y AMORTIGUADORES

ARTICULO 34. Las llantas y acumuladores solo seran suministrados cuando se

cubra el periodo de vida o kilometraje establecido por los fabricantes. En el



caso de llantas, Unicamente se autorizaran las de uso convencional
recomendadas por las compafiias automotrices de acuerdo al tipo de vehiculo y
con la inspeccion y autorizacion previa de la Direccion de la Unidad

Administrativa.

ARTICULO 35. La sustitucion de llantas y acumuladores se debera realizar
invariablemente a cambio, y aquellos que por las condiciones de uso o algun
otro motivo requieran ser sustituidos antes del periodo determinado
técnicamente, tendra que justificarlo el titular de la dependencia ante la

Direccion de la Unidad Administrativa, quien determinara lo procedente.

ARTICULO 36. El reemplazo de amortiguadores se realizara cada 50 mil
kilometros, igualmente mediante orden de reparacion expedida por la Direccién
de la Unidad Administrativa.

En ningln caso se podra autorizar la prestacion o el pago del servicio de
mantenimiento a vehiculos particulares, aun cuando sean habilitados, es decir,
vehiculos aportados por los empleados, servidores publicos o autoridades del
Ayuntamiento del Municipio de Carmen para trasladarse a sus oficinas y/o para

realizar actividades propias a su cargo.

CAPITULO IX
DE LOS ACCIDENTES DE VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 37. El H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen respondera por
aquellos accidentes ocurridos en el desempefio de actividades oficiales, a traves
de la aseguradora correspondiente, bajo circunstancias legales y de pleno
respeto al Reglamento de Seguridad Publica, Vialidad y Transito en el Municipio

de Carmen, en vehiculos oficiales manejados por el responsable del mismo.

ARTICULO 38. En caso de accidente y de ser posible, debera tenerse el parte

de accidente de transito, ya sea local o federal en su caso, copia de la



averiguacion previa que se inicie en la agencia del Ministerio Publico, asi como
el horario del mismo a fin de deslindar responsabilidades. Queda prohibido al
operador del vehiculo oficial cualquier reconocimiento de adeudos,
transacciones o cualesquiera otros actos de naturaleza semejante celebrados o

concertados sin el consentimiento por escrito de la compariia aseguradora.

ARTICULO 39. El responsable del vehiculo oficial debera reportar por escrito,
cualquier tipo de accidente ocurrido a su jefe inmediato, a la Coordinacion de
Asuntos Juridicos y a la Direccion de la Unidad Administrativa.

En todo siniestro que ocurra fuera de dias y horas habiles el usuario del
vehiculo debera cubrir econdmicamente los dafios ocasionados al bien

automotor oficial.

ARTICULO 40. Si el siniestro es por robo de accesorios, la compra de éstos
debera ser pagada por el responsable o por el titular del area, o bien por el H.
Ayuntamiento, cuando la Direccion de la Unidad Administrativa y la Contraloria

Interna Municipal asi lo determinen.

ARTICULO 41. El responsable de un vehiculo oficial que durante un periodo
de doce meses llegue a tener mas de dos siniestros y que se le encuentre
responsable de los mismos, estard sujeto a la pérdida del uso y custodia del

vehiculo oficial.

ARTICULO 42. La reparacion del vehiculo oficial, con cargo al H.
Ayuntamiento, sera autorizada siempre y cuando en los accidentes no se den
en las condiciones que se detallan a continuacion, en cuyo caso no se pagaran
por ningun motivo:

l. Cuando éstos ocurran en el desarrollo de actividades no oficiales;

I1. Cuando no hayan sido reportados en tiempo y forma;

I1l1. Cuando sean conducidos por un tercero que no sea el responsable

autorizado por el Ayuntamiento;



IV.  Por infringir el Reglamento de Seguridad Publica, Vialidad y Transito del
Municipio de Carmen, o cualquier otra disposicion juridica en la materia;
V. Cuando se maneje en estado de ebriedad o bajo el influjo de cualquier

otro tipo de droga;

V1. Por realizar arrancones o carreras;
VII. Por destinarlo a uso o servicio diferente al que se autoriza;
VIII. Por arrastre de remolques no autorizados; y

IX.  Por cualquier otra circunstancia no prevista.

ARTICULO 43. Derivado del accidente, la Contraloria Interna Municipal, con
fundamento en las leyes y reglamentos consiguientes y, en coordinacién con la
Direccion de la Unidad Administrativa, determinara la responsabilidad del

usuario del vehiculo oficial.

CAPITULO X
DEL ROBO DE VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 44. El responsable del vehiculo debera en caso de robo del mismo,
iniciar la averiguacion correspondiente ante el Ministerio Publico en el mismo
dia de lo sucedido, asi como dar aviso necesario a la Policia Federal Preventiva
y a la Direccion de Seguridad Publica, Vialidad y Transito en el Municipio de

Carmen.

ARTICULO 45. El responsable debera informar por escrito de lo acontecido, a
su jefe inmediato, a la Coordinacion de Asuntos Juridicos y a la Direccion de la

Unidad Administrativa.

ARTICULO 46. El tramite de la averiguacion previa correspondiente por el
robo del vehiculo no eximird de la responsabilidad que se deslinde al usuario
del vehiculo o quien debera estar dispuesto a colaborar con la investigacién o

mediante la forma en que se le requiera.



ARTICULO 47. Derivado del robo, la Contraloria Interna del Ayuntamiento del
Municipio de Carmen, en coordinacién con la Coordinacion de Asuntos Juridicos
y la Direccion de la Unidad Administrativa determinara la responsabilidad
administrativa y econdmica del responsable del vehiculo oficial, cuando haya

sentencia ejecutoriada dictada por la autoridad competente.

TRANSITORIQOS:

PRIMERO: Los casos no previstos en el presente manual seran resueltos de
conformidad por la Direccion de la Unidad Administrativa, la Coordinacion de
Asuntos Juridicos, la Contraloria Interna y areas que integran la administracion

publica municipal de Carmen.

SEGUNDO: El presente Manual para el uso y control del parque vehicular del
Ayuntamiento del Municipio de Carmen entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Campeche.

TERCERO: Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo
dispuesto en este Manual para el uso y control del parque vehicular del

Ayuntamiento del Municipio de Carmen.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Carmen, Estado de Campeche; a los veintisiete dias del mes de octubre del afio
de dos mil cinco.

Ingeniero Jorge Rosifiol Abreu, Presidente Municipal; ciudadano Alfredo
Cantarell Alejandro, Primer Regidor; C. Maria Jesus Guerra Sanchez, Segundo
Regidor; licenciado Hermilo Arcos May, Tercer Regidor; licenciada Elia Yolanda
Hurtado Hurtado, Cuarto Regidor; Margarita Socorro de Chuina Suéarez, Quinto
Regidor; pasante de Derecho José Alberto Puerto Vera, Sexto Regidor;
licenciado Sergio Leonel Reyes Gutiérrez, Séptimo Regidor; ingeniero Gabriel

Ivan Solis Sierra, Décimo Regidor; licenciada Soraya Re Ganem, Décimo Primer



Regidor; contador privado Gregorio Alberto Vera Martinez, Sindico de Hacienda;
licenciado Silverio Baudelio Cruz Quevedo, Sindico Juridico; y licenciado
Venancio Rullan Morales, Sindico Administrativo.-Rubricas.

Por lo tanto mando se imprima, publigue y circule, para su debido

cumplimiento.

El Presidente Municipal Constitucional

ING. JORGE ROSINOL ABREU.

El Secretario del Honorable Ayuntamiento.

ING. LUIS ALBERTO MEDINA ABIMERHI.



